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IPRES S - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO
MUNICIiPIO DE SABINOPOLIS
Praga Monsenhor Amantino, n° 13 — Centro
Fone: (33) 3423-1166 - Fax: (33) 3423-1161
39.750-000 - SABINOPOLIS — MG

EDITAL DE LICITAGAO PREGAO PRESENCIAL
QUADRO RESUMO

Processo n°

01/2020

Modalidade Pregao Presencial n® 01/2020

Tipo

Menor preco GLOBAL

Dotagoes

Orcamentarias

Ficha 462 — 03.001.001.000004.000122.000026.02107.3.3.3.9.0.35.00

Da participacao | Licitagdo  destinada  exclusivamente para  participacdo de

Microempreendedor Individual - MEI, Microempresa e Empresa de
Pequeno Porte, na forma da LC 123/06 bem como nova redacgédo da LC
147/14.

12 Sessao Publica 30/11/2020 as 13h.

Data limite para entrega dos envelopes n° 01 n° 02. | 30/11/2020 as 13h.

Objeto do
certame

Contratagdo de empresa especializada para prestar servicos técnicos
especializados com fornecimento de Responsavel Técnico nas areas de
Contabilidade, Finangas, Folha de Pagamento, Prestacao de Contas e
seu acompanhamento no Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais, atendimento as demandas do IPRESS junto ao Instituto
Nacional de Seguridade Social e Receita Federal, nas condigbes
descritas no anexo | (termo de referéncia).

Edital

O edital esta disponivel com o Pregoeiro, no IPRESS Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Sabindpolis — MG, com sede na
Praca Monsenhor Amantino n° 13, Centro, Sabinépolis - MG, CEP 39.750-
000(Pago Municipal), horario de 8h as 11h e de 13h as 16h, de segunda a
sexta-feira.

O fornecimento do edital, preferencialmente através de e-mail, independe de
qualquer pagamento.

O edital com os anexos esta publicado no site www.ipress.mg.gov.br para
acesso e download por qualquer interessado, sem 6nus.

Nao sera fornecidos editais por fac-simile e pelos correios

Contatos e informacgoes: Davi Marcio Carvalho Barbosa

Telefone (33) 3243-1166/1161

E-mail: ipress@sabindpolis.mg.gov.br
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1 - PREAMBULO

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE
SABINOPOLIS - IPRESS torna publico, para conhecimento dos interessados, que no 18 de
novembro de 2020 as 13h, no prédio da Prefeitura Municipal de Sabindpolis, situado Praga
Monsenhor Amantino n°® 13, Centro, Sabindpolis - MG, sera realizada a sessado para
recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta Comercial e documentacao de
Habilitagdo para o Pregdo Presencial n°. 01/2020, do tipo "MENOR PRECO", CRITERIO DE
JULGAMENTO GLOBAL, que reger-se-a pelas disposi¢coes da Lei Federal n°. 10.520, de 17
de julho de 2002, Lei Complementar 123/2006 e, subsidiariamente, pela Lei 8.666/93, de
21/06/93, e suas alteracgdes, e, ainda, pelo estabelecido no presente Edital e seus anexos.

O Pregoeiro e a equipe de apoio reunir-se-d0, em sessao publica, para processamento do
pregdo. A abertura da sessdo sera as 13h. do dia 30/11/2020, na sede do IPRESS,
localizada no prédio da Prefeitura Municipal de Sabindpolis.

2 -DO OBJETO

2.1 - O Objeto da presente licitacdo € a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
para prestar servicos técnicos especializados com fornecimento de Responsavel Técnico
nas areas de Contabilidade, Financas, Folha de Pagamento, Prestacao de Contas e seu
acompanhamento no Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, atendimento as
demandas do IPRESS junto ao Instituto Nacional de Seguridade Social e Receita Federal,
nas condigdes descritas no anexo | (termo de referéncia), para atendimento a Autarquia
Previdenciaria Municipal de Sabindpolis - IPRESS.

3 - PRAZOS E CONDIGOES DE ASSINATURA DE CONTRATO

3.1 — O IPRESS podera, na forma do artigo 62 da Lei 8.666/93, substituir o contrato por
outros instrumentos habeis.

3.2 — O prazo para assinatura do contrato ou outro instrumento que o substitua é de cinco
dias, contados da data da intimagao, sob pena de o adjudicatario decair do direito de fazé-lo
e incorrer em multa de até 10% do preco total do contrato.

3.3 — Decorrido o prazo de assinatura do contrato sem manifestacao do adjudicatario, é
facultado ao IPRESS convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para
fazé-lo, em igual prazo e nas mesmas condicoes propostas pela primeira classificada,
inclusive quanto aos pregos, devidamente atualizados, se for o caso, ou revogar a licitagao.

4 - VALIDADE DO CONTRATO.

4.1 .0 contrato a ser celebrado tera a duracao inicial de 12 meses, contados da data de sua
assinatura, observada necessidade, economicidade e vantajosidade, o contrato podera ser
prorrogado conforme previsto no art. 57, inciso IV, da Lei n° 8.666/93.

4.2. O valor proposto pela Licitante é fixo e irreajustavel pelo periodo de 12 meses iniciais.
Ap06s o periodo de 12 (doze) meses, havendo prorrogagao contratual, o indice utilizado para
reajuste sera o INPC/IBGE).

5 - SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO
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5.1 — O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas caracterizara a
inadimpléncia da adjudicataria. Nao sendo aceitas as justificativas pelo IPRESS,
resguardados os procedimentos legais pertinentes, podera acarretar as seguintes sangdes:

a. Adverténcia;

b. Multa compensatoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total estimado do contrato, pela recusa em assina-lo no prazo maximo de 02 (dois)
dias apos regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagdo de outras sancgdes
previstas no art. 87 da Lei Federal n° 8.666/93;

c. Multa de mora no percentual correspondente a 1% (um por cento) por dia de
inadimpléncia, calculada sobre o valor total estimado do contrato até o limite de 10
(dez) dias uteis, caracterizando a inexecugao parcial;

d. Suspensdo do direito de contratar e participar de licitacdo com o INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SABINOPOLIS
— IPRESS ou declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracao Publica, pelo periodo de até 05 (cinco) anos;

5.2 — A licitante que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar
o contrato, deixar de entregar a documentagao exigida ou apresentar documentagao falsa
exigida, ensejar o retardamento da execucgdo do objeto desta licitagdo, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, ou
cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com o INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SABINOPOLIS - IPRESS pelo
periodo de até (05) cinco anos, sem prejuizo das multas previstas neste edital, no contrato e
nas normas legais pertinentes.

5.3 — A aplicagao das sancgdes previstas neste edital ndo exclui a possibilidade da aplicagao
de outras, previstas na Lei Federal n° 10.520/02 e na Lei Federal n° 8.666/93, inclusive a
responsabilizagdo da licitante vencedora por eventuais perdas e danos causados a
Administragao.

5.4 — A multa devera ser recolhida ao INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SABINOPOLIS — IPRESS no prazo maximo de 10 (dez) dias,
contados da data de recebimento da notificagao.

5.5 — O valor da multa podera ser compensado nos créditos porventura havidos junto o
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SABINOPOLIS
— IPRESS.

5.6 — As sang¢des aqui previstas sdo independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

5.7 — Em qualquer hipotese e aplicagdo de sangdes sera assegurado a licitante vencedora o
contraditério e a ampla defesa.

6 — LOCAL ONDE PODERA SER EXAMINADO O EDITAL E SER ADQUIRIDO

6.1 - O edital e anexos estdo disponiveis para download na pagina do IPRESS
www.ipress.mg.gov.br independe de qualquer pagamento. NAO SERA ENCAMINHADO
EDITAL VIA POSTAL E/OU ATRAVES DE FAC-SIMILE.

7 - CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO
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7.1. Poderao participar desta licitagdo SOMENTE, Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, na forma da LC 123/06, individualmente; cujo objeto social seja compativel com o
objeto licitado, e em condigbes de atender todas as exigéncias deste pregdo, constantes
deste Edital, termo de referéncia e seus Anexos;

7.1.1 — As licitantes deverdo apresentar, na data e horario previstos no predmbulo deste
edital, 2 (dois) envelopes devidamente fechados, contendo no envelope n.° 1, sua proposta
comercial, e no envelope n° 2, a documentagcdo comprobatéria da habilitagdo conforme
solicitado neste Edital, sendo que, ambos deverao conter, na parte externa, além da razao
social, CNPJ e endereco, os seguintes dizeres:

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SABINOPOLIS —
IPRESS

Envelope n° 1 - “PROPOSTA COMERCIAL”
Processo Licitatério n° 01/2020

Pregao n°® 01/2020

Empresa:

CNPJ:

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SABINOPOLIS —
IPRESS

Envelope n° 2 “DOCUMENTACAO”

Processo Licitatério n° 01/2020

Pregao n° 01/2020

Empresa:

CNPJ:

7.2 — A DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO aos requisitos de habilitacdo de
acordo com modelo estabelecido no Anexo IV do Edital devera ser apresentada fora dos
Envelopes n® 1 e 2.

7.3 — A PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO, no caso de procurador da empresa,
conforme modelo estabelecido no Anexo Il do Edital ou o CONTRATO SOCIAL, no caso de
representante legal da empresa, em ambos os casos devera ser apresentado fora dos
Envelopes n® 1 e 2.

7.4 — Nao sera admitida nesta licitagcdo a participacdo de empresas nas seguintes
condicoes:

7.41 — concordatarias ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em
dissolugdo ou em liquidagéo;

7.4.2 — que estejam temporariamente suspensas de participar em licitagdo e impedidas de
contratar com o INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO
DE SABINOPOLIS — IPRESS, ou, ainda, que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou
contratar com Administragao Publica;
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7.4.3 — que estejam controladas, coligadas ou subsidiarias entre si; estrangeiras que nao
funcionam neste Pais.

8 — DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

8.1 - Aberta a fase para CREDENCIAMENTO dos eventuais participantes do PREGAO o
representante da proponente entregara o PREGOEIRO documento que o credencie para
participar do aludido procedimento, respondendo por sua representada e representando-a,
devendo, ainda, identificar-se e exibir a Carteira de ldentidade ou outro documento
equivalente, com fotografia.

8.2. Cada licitante credenciara apenas um representante que sera o Unico admitido a intervir
nas fases do procedimento licitatério e a responder, para todos os atos e efeitos previstos
neste Edital, por sua representada.

8.3. Por credenciamento entende-se a apresentacao conjunta dos seguintes documentos:
8.3.1 - Em caso de Proprietario ou Socio de empresas:

» Declaragcdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao,
conforme Anexo IV.

» Copia do Contrato Social e Ultima Alteracdo ou Requerimento de Empresario, ou
documento equivalente que comprove a condicdo da sociedade ou de propriedade da
empresa;

» Carteira de Identidade ou outro equivalente desde que seja oficial e contenha foto.
8.3.2 - Em caso de Representante que NAO seja proprietario:

» Declaragcdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao,
conforme Anexo IV.

» Documento de credenciamento que comprove os necessarios poderes para formular
ofertas, lances de precgos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da
empresa, com poderes especificos nos termos do modelo ANEXO il

» Copia do Contrato Social e Ultima Alteragcdo ou Requerimento de Empresario, ou
documento equivalente;

» Carteira de Identidade ou outro equivalente desde que seja oficial e contenha foto.

8.3.3 - Na hipétese de apresentacido de procuragao por instrumento particular, impoe-se
a comprovagdo da capacidade/competéncia do outorgante para constituir mandatario
através da apresentagao do contrato / estatuto social da empresa.

8.4 - Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo
que cada um deles podera representar apenas uma credenciada.

8.5 - A auséncia do representante devidamente credenciado importara apenas na
impossibilidade de participagao da fase de lances, participando a licitante proponente com
os precos e condi¢des estabelecidos na proposta escrita.

8.6 - As pessoas interessadas, ndo credenciadas, poderdo acompanhar as sessdes de
abertura dos envelopes, desde que nao interfiram de modo a perturbar ou impedir a
realizagao dos trabalhos.

8.7 - Sera indeferido o credenciamento sempre que n&o forem apresentados os documentos
necessarios a identificacdo do interessado ou demonstrada sua condigdo de representante
do licitante.
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8.8. A comprovacido de microempresa e empresa de pequeno porte nos termos do que
dispde o artigo 48 inciso | da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 devera
ser apresentada junto a documentagao do CREDENCIAMENTO, fora de qualquer envelope:

a - Se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, declaragdo de
enquadramento arquivada ou a certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial, ou
equivalente, da sede da pequena empresa;

b - Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, declaragdo de enquadramento
arquivada ou a Certiddo de Breve Relato do Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas,
ou equivalentes, da sede da pequena empresa.

c - O licitante optante pelo Regime do Simples Nacional devera apresentar Declaragdo
de Opcéo pelo “Simples Nacional”.

OBS: O licitante que apresentar declaracao falsa respondera por seus atos, civil,
penal e administrativamente.

8.9 - OS DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO DEVERAO SER APRESENTADOS E
ENTREGUES EM SEPARADO, FORA DOS ENVELOPES PROPOSTA E HABILITAGCAO.

9 - PROPOSTA COMERCIAL

9.1 — A proposta devera conter a especificagdo clara e detalhada dos produtos,
rigorosamente de acordo com as exigéncias constantes deste edital e anexo, ndo se
admitindo propostas alternativas, atendendo aos seguintes requisitos:

a. Datilografada ou impressa por processo eletrbnico, em 1 (uma) via em papel
timbrado da licitante, redigida em lingua portuguesa, em linguagem clara, sem
emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada e assinada pelo representante
legal da licitante ou pelo procurador;

b. Numero do Edital do Pregao e do Processo Licitatério;

c. Razdo social do licitante, endereco completo, nimero de inscricdo no CNPJ, o
numero do telefone, fac-simile e e-mail, quando houver.

d. Planilha de pregos ofertados com indicagao de pregos unitarios e totais.

e. Prazo de validade que devera ser de no minimo de 60 (sessenta) dias a contar da
data de sua apresentacao;

9.2 — A licitante somente podera retirar sua proposta mediante requerimento escrito o
pregoeiro, antes da abertura do respectivo envelope, desde que caracterizado motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

9.3 — Os precgos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, nao |he
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo dos mesmos, sob alegagdo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

9.4 — Nos precos cotados deverdo estar incluidas todas as despesas necessarias a
execugdo do objeto desta licitagcdo, sem qualquer énus ao IPRESS, tais como: fretes,
tributos, encargos sociais e previdenciarios.

9.5 — A omissao de qualquer despesa necessaria a perfeita realizacdo do objeto deste sera
interpretada como ndo existente ou ja incluida nos pregos, ndo podendo a licitante pleitear
acréscimo apoés a abertura das propostas.

9.6 — Nao sera admitida cotacgao inferior a quantidade prevista neste Edital.
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10 - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E LANCES

10.1 — A sesséo publica tera inicio as 13h. do dia 30/11/2020 na sala do IPRESS, localizado
no prédio da Prefeitura Municipal de Sabinépolis, Praga Monsenhor Amantino, n° 13 —
Centro — Sabindpolis.

10.1.1 - Apds os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo o Pregoeiro a
declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com o modelo
estabelecido no Anexo ao Edital e, em envelopes separados, a proposta de precos e 0s
documentos de habilitacdo, e somente serdo recebidos até as 13h; horario a partir do qual
néo serdo aceitos novos participantes.

10.2 — Para o julgamento das propostas escritas, sera considerado o critério menor prego
GLOBAL.

10.2.1 — Nao serao aceitas propostas com valores unitarios e totais maiores que o estimado
pelo IPRESS.

10.3 — Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente
desistente as penalidades constantes deste edital.

10.4 - As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

a. Selecao da proposta de menor prego;

b. O pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos e
classificara o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham apresentado
propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% relativamente a de menor
preco;

c. Na hipotese de apresentacdo de propostas escritas com prego unitario igual ao
minimo exequivel, conforme determinado no item 10.5 deste edital, sera utilizado
como critério de desempate o sorteio.

10.5 - O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior prego e os
demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de
empate de pregos.

10.5.1 - A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posi¢gdo na ordenacgéo de
lances, em relacao aos demais empatados e sucessivamente até a definicdo completa da
ordem de lances.

10.6 — Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco.

10.7 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulagéo de lances.

10.8 - O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducéo do preco.

10.9 - Apds a negociagdo, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor
preco decidindo motivadamente a respeito.

10.9.1 — A aceitabilidade sera aferida a partir dos pregos constantes do termo de referéncia
e da planilha de trabalho constantes destes autos.

10.10 - Considerada aceitavel a oferta de menor prego, sera aberto o envelope contendo os
documentos de habilitagdo de seu autor.
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10.11 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagcdo previstos neste Edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

10.12 - Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor preco, negociara com o
seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condicdes de
habilitagdo e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma oferta aceitavel cujo autor
atenda os requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor.

10.13 — Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratagao.

10.14 — Caso a proposta apresente erros singelos de soma e/ou multiplicagao, o Pregoeiro
fara a corregcéo dos calculos e a proposta sera aceita mediante expresso consentimento do
proponente. Caso contrario, a proposta sera desclassificada.

10.15 — O Pregoeiro examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor apresentado pela
primeira classificada, conforme definido neste edital, decidindo motivadamente a respeito.
Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste
edital, a proposta sera desclassificada.

10.16 — Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no objeto deste
Edital.

10.17 - A licitante declarada vencedora do certame tera o prazo de 02 (dois) dias uteis para
readequar sua proposta, com as modificacOes necessarias para adaptacdo ao novo preco
proposto, se for o caso, sempre tendo como limite para cada item o seu preco maximo.

10.18 - Da sessao lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pelo pregoeiro e licitantes
presentes, ressaltando-se que poderdo constar ainda as assinaturas da equipe de apoio,
sendo-lhe facultado este direito.

11- DOCUMENTAGAO

11.1 - O envelope n° 02 HABILITACAO, devera conter em seu interior os documentos
relacionados abaixo em uma via, com cépias autenticadas ou acompanhadas dos originais:

11.2 - HABILITAGAO JURIDICA
11.2.1 — Registro comercial, no caso de empresa individual,

11.2.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, ho caso de sociedades por agcbes, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores;

11.2.3 - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

11.2.4 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

A licitante que apresentar o documento solicitado na “habilitacdo Juridica” no
credenciamento fica dispensada de apresenta-lo dentro do envelope n° 02 — Documentagéo.

11.3 - HABILITAGAO FISCAL E TRABALHISTA

11.3.1 — Comprovante de inscrigao no CNPJ
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11.3.2 - Prova de regularidade com INSS (seguridade social), e tributos federais e divida
ativa da uniao (certidao conjunto);

11.3.3 — Prova de regularidade com FGTS (fundo de garantia por tempo de servico);
11.3.4 — Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal;
11.3.5 — Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;

11.3.6 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
(CNDT).

Nota: séo validas para comprovagao de regularidade as certiddes positivas com efeito de
negativas expedidas pelos respectivos orgaos.

11.4 - QUALIFICAGAO ECONOMICO - FINANCEIRA:

11.4.1 - Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacao Judicial ou Extrajudicial, Concordata
expedida pelo FORO de domicilio da proponente, dentro do prazo de validade previsto na
mesma, referente a data de abertura desta licitagdo, admitindo-se certiddes digitais.

11.5 - QUALIFICAGAO TECNICA

11.5.1 — Prova de Registro e de Regularidade de Pessoa Juridica, expedida pela
entidade profissional competente, da jurisdicao da licitante.

11.5.2 - Comprovacéao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, e indicagdo das instalagdes
e do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizagao do
objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo de cada um dos membros da equipe técnica
que se responsabilizara pelos trabalhos.

11.5.2.1 - A comprovagéo de aptidao referida no item acima devera ser comprovada
mediante a apresentacdo de, no minimo, um atestado de capacidade técnica emitido por
pessoa juridica, de direito publico ou privado, registrado na entidade profissional
competente, cujo objeto seja compativel com o deste edital de chamamento publico.

11.5.2.2 - A empresa devera indicar a equipe técnica com a qualificagdo de cada profissional
(nivel superior ou outro devidamente reconhecido), detentores de atestados técnicos pela
execugcao de servicos de caracteristicas semelhantes ao licitado, devidamente
registrados/protocolados nas entidades profissionais competentes, através de declaragao
assinada pelos mesmos, acompanhado do registro ou inscricdo na entidade profissional
competente e do acervo técnico.

11.5.2.3 - Comprovar o vinculo dos profissionais por meio da apresentagdo de coépia da
carteira de trabalho (CTPS), do contrato social da licitante em que conste o profissional
como sdécio ou contrato de prestacdo de servigos de natureza civel, devidamente registrado
em cartério.

11.5.3 - Declaracdao de Responsabilidade Técnica na qual devera constar: o nome e a
qualificagéo do responsavel (is) técnico(s) pela execugédo dos servigos objeto deste edital,
assinada pelo(s) profissional (is) e pelo representante legal da licitante, conforme modelo Anexo
VII.

11.6 - DECLARAGCOES

11.6.1 - Os LICITANTES deverao apresentar declaragao do representante legal, observado
o disposto no Anexo VI, de que esta cumprindo o disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da
Constituicao Federal e na forma da Lei n® 9.854, de 27/10/99.
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11.6.2 - Os LICITANTES deverdo apresentar declaragdo de inexisténcia de
fato superveniente impeditivo da habilitagdo, na forma do §2° do artigo 32 da Lei n°
8.666/93, conforme modelo no anexo V.

11.7 - DOS DOCUMENTOS

11.7.1 - Os documentos exigidos neste Edital poderdo ser apresentados em original ou por
qualquer processo de copia legivel, autenticada por cartério competente, com exceg¢ao dos
extraidos pela internet, com vigéncia plena na data fixada para sua apresentagao.

11.7.2 - Serdo admitidas fotocopias sem autenticagdo cartorial, desde que os respectivos
originais sejam apresentados ao pregoeiro e equipe de apoio para autenticagdo, durante a
sessdo de abertura do envelope Documentagao Habilitagdo.

11.7.3 - Os documentos que nao possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo érgao
expedidor, deverao ser datados dos ultimos 90 (noventa) dias até a data de abertura dos
envelopes.

12 - ESCLARECIMENTOS AO EDITAL

12.1 - E facultado a qualquer interessado a apresentacdo de pedido de esclarecimentos
sobre o ato convocatério do pregao e seus anexos, podendo até mesmo envolver a
solicitagdo de copias da legislagdo disciplinadora do procedimento, cujo custo da
reprodugdo grafica sera cobrado, observado, para tanto, o prazo de até 2 dias uteis
anteriores a data fixada para recebimento das propostas.

12.1.1 — Os esclarecimentos pretendidos serao dirigidos ao Pregoeiro, preferencialmente
através de e-mail ipress@sabinopolis.mg.gov.br ou através de protocolo na sede do
IPRESS.

12.1.2 — Nao serao respondidos questionamentos orais (através de telefone).

12.1.3. Os esclarecimentos deverao ser prestados no prazo de 24 horas, a contar do
recebimento da impugnacéo.

13. PROVIDENCIAS / IMPUGNAGAO AO EDITAL

13.1 - E facultado a qualquer interessado a apresentacdo de pedido de providéncias ou de
impugnacgao ao ato convocatério do pregao e seus anexos, observado, para tanto, o
prazo de até 2 dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas.

1311 - A impugnacdo ou pedido de providéncias sera dirigido o pregoeiro
preferencialmente através de e-mail ipress@sabinopolis.mg.qgov.br e/ou através de
protocolo na sede do IPRESS.

13.1.2. A decisao sobre o pedido de providéncias ou de impugnac¢ao sera proferida pela
autoridade subscritora do ato convocatério do pregao no prazo de 24 horas, a contar
do recebimento da peca indicada por parte da autoridade referida, que, além de comportar
divulgacéo, devera também ser juntada aos autos do PREGAO.

13.1.3. Qualquer modificagdo no edital exige divulgagéo pela mesma forma que se deu o
texto original, reabrindo-se o0 prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragao ndo afetar a formulagao das propostas.

14 - RECURSO ADMINISTRATIVO
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_14.1 - Por ocasiéo do final da sessé&o, a(s) proponente(s) que participou (aram)
do PREGAO ou que tenha(m) sido impedida(s) de fazé-lo(s), se presente(s) a sessao,
devera (80) manifestar imediata e motivadamente a(s) intengéo (6es) de recorrer.

14.2 - Havendo intengdo de interposicdo de recurso contra qualquer etapa / fase /
procedimento do PREGAO, a proponente interessada devera manifestar-se imediata e
motivadamente a respeito, procedendo-se, inclusive, o registro das razées em ata, juntando
memorial no prazo de 3 (trés) dias, a contar da ocorréncia, devendo realizar o protocolo no
setor de compras e licitagdo.

14.3 - As demais proponentes ficam, desde logo, intimadas para apresentar contrarrazdes
em igual numero de dias, que comecgarao a correr no término do prazo do RECORRENTE.

14.31 - Os recursos e ou contrarrazbes poderdo ser dirigidos ao Pregoeiro
preferencialmente através de e-mail ipress@sabinopolis.mg.gov.br e/ou através de
protocolo na sede do IPRESS.

14.4 - Apbs a apresentacdo das contrarrazdes ou do decurso do prazo estabelecido para
tanto, o Pregoeiro examinara as razdes recursais podendo reformar sua decisdo ou
encaminhar os autos, devidamente informados, ao Diretor da Autarquia.

14.5 - Os autos deste Pregdo Presencial permanecerdo com vista franqueada aos
interessados, no endereco e horarios previstos neste Edital.

14.6 — Os recursos nao terao efeito suspensivo, sendo que seu acolhimento importara na
invalidagdo dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

15 — ADJUDICAGAO

15.1 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, por
parte da(s) proponente(s), importara na decadéncia do direito de recurso, competindo ao
Pregoeiro adjudicar o objeto do certame a proponente vencedora.

15.2 — A adjudicacio sera de competéncia do Diretor do IPRESS sempre que ocorrer a
interposicao de recurso administrativo, independentemente do resultado do julgamento.

16 - HOMOLOGAGAO
16.1 - Compete a autoridade competente homologar o PREGAO.

16.2. A partir do ato de homologagéo sera fixado o inicio do prazo de convocagdo da
proponente adjudicataria para assinar o contrato, respeitada a validade de sua proposta.

17 - DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL DO PREGAO

17.1. O resultado final do PREGAO sera publicado no Diario Oficial do Municipio de
Sabindpolis e no site www.ipress.mg.gov.br sendo esta de responsabilidade do IPRESS.

18 — DA PRESTAGAO DE SERVIGOS

18.1 — A Contratara realizar4 os servicos de acordo com o TERMO DE REFERENCIA
ANEXO | DO EDITAL.
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19 - PAGAMENTO

19.1 - O pagamento sera efetuado em_até 30. (trinta.) dias apds a prestagdo de servigos
mediante a apresentacao da nota fiscal, sempre de acordo com a ordem cronoldgica de sua
exigibilidade, observadas as demais exigéncias a seguir indicadas.

19.1.1 - Em caso de irregularidade(s) na(s) nota(s) fiscal (is) / fatura(s), o prazo de
pagamento sera contado a partir da(s) correspondentes(s) regularizacao (6es).

19.1.2 - Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no 6rgao
licitante, o pagamento devera ser efetuado no primeiro dia util subsequente.

19.2 — Para receber seus créditos o contratado devera comprovar a regularidade fiscal e
tributaria que Ihe foram exigidas quando da habilitagao.

19.3 — O IPRESS se reserva ao direito de reter o pagamento de faturas para satisfagao de
penalidades pecuniarias aplicadas ao fornecedor e para ressarcir danos a terceiros.

20 - REAJUSTAMENTO DE PRECOS

20.1- O prazo de validade da proposta sera de 60 dias a partir da data da reunidao da
sessao de abertura da licitagdo, observado o disposto no §3° do artigo 64, da Lei 8.666/93,

20.2 - Para restabelecer a relagao que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos
do contratado e a retribuicdo da administragao para a justa remuneragdo do fornecimento,
objetivando a manutencao do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipétese
de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execugédo do ajustado, ou, ainda, em caso de forga maior,
caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica extraordinaria e
extracontratual.

20.2.1 — A simples apresentacido de notas fiscais de aquisicado, por si sO, nao justificara a
concessao de reequilibrio contratual.

21 - DOTAGAO ORGCAMENTARIA
21.1 - As despesas decorrentes da presente aquisicao onerarao os recursos Orgamentarios:
Ficha 462 — 03.001.001.000004.000122.000026.02107.3.3.3.9.0.35.00

22 - PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

22.1 — Para os fins do disposto neste edital a expressdo Pequena Empresa serve para se
referir a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte, definidas no art. 3° da Lei
Complementar Federal n° 123/06, cuja condicdo devera ser comprovada na sessado publica
do Pregéo Presencial, na fase do credenciamento.

23 - DISPOSICOES FINAIS

23.1 — A autoridade competente do IPRESS podera anular e revogar a presente licitacao por
razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anular por ilegalidade, de oficio ou por
provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito do pregoeiro, devidamente
fundamentado.

23.2 — A nulidade do processo licitatorio induz & do contrato, sem prejuizo do disposto no
paragrafo unico do art. 59, da Lei Federal n° 8.666/93.
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23.3 — As reclamacdes referentes a documentacgao e as propostas deverao ser
feitas no momento da abertura do envelope correspondente, por escrito, quando seréo
registradas em ata, sendo vedadas observagdes ou reclamacdes impertinentes ao certame.

23.4 — A apresentacgao da proposta implica, por parte da licitante, observagao dos preceitos
legais e regulamentares em vigor, bem como a integral e incondicional aceitacdo de todos
os termos e condicbes deste edital sendo responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

23.5 — Havendo indicio de conluio entre os licitantes ou de qualquer outro ato de ma-fé, a
Administracdo do IPRESS comunicara os fatos verificados ao Ministério Publico para as
providéncias cabiveis.

23.6 — E facultado o Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacéo,
a_promocao _de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deva constar
no ato da sessao publica.

23.7 - E dispensavel o "termo de contrato" e facultada a substituicdo por outros instrumentos
habeis, tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou
ordem de execugao de servico, a critério do IPRESS e independentemente de seu valor, nos
casos de compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais ndo
resultem obrigagdes futuras, inclusive assisténcia técnica.

23.8 — As questdes decorrentes da execucao deste edital, que ndo puderem ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no FORO da Comarca de Sabindpolis-
MG, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

23.9 — Os casos omissos serao dirimidos pelo pregoeiro, com observancia da legislagao
regedora, em especial a Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragbes e Lei Federal n°
10.520/02.

24— ANEXOS

ANEXO I — Termo de Referéncia;

ANEXO Il - Modelo de Proposta Comercial;

ANEXO Il - Modelo de Credenciamento;

ANEXO IV - Modelo pleno atendimento aos requisitos de habilitagao
ANEXO V - Modelo de Fato Impeditivo da Habilitagao;

ANEXO VI - Modelo de Declaragdo de Emprego de Menor;

ANEXO VII - Declaragédo de Responsabilidade Técnica

ANEXO VIl — Minuta de Contrato

Sabindpolis, 06 de novembro de 2020.

Pregoeiro



1.

IPRES S - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO
ol MUNICIiPIO DE SABINOPOLIS
Praga Monsenhor Amantino, n° 13 — Centro
Fone: (33) 3423-1166 - Fax: (33) 3423-1161
39.750-000 - SABINOPOLIS — MG

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 01/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 01/2020

OBJETO DA LICITAGAO

Contratagcao de empresa especializada para prestar servigcos técnicos especializados com
fornecimento de Responsavel Técnico nas areas de Contabilidade, Finangas, Folha de
Pagamento, Prestacdo de Contas e seu acompanhamento no Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais, atendimento as demandas do IPRESS junto ao Instituto Nacional de
Seguridade Social e Receita Federal, nas condi¢des descritas no anexo | (termo de
referéncia).

JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO

Justifica-se a contratacdo de equipe técnica especializada para orientar as atividades dos
servidores da autarquia municipal na realizacdo de atos e procedimentos adequados as
normas atuais determinadas, para fins de controle das contas publicas. E também em
virtude do numero reduzido e escargo de servidores lotados na autarquia, dificultando a
segregacgao de fungdes.

ESTIMATIVA DE PRECOS

Com objetivo de definir o justo valor para remuneragédo dos servicos que se necessita licitar
e contratar, foi realizada ampla pesquisa dos pregos praticados com a Administracao
Publica, na forma do art. 15, inciso V da Lei n°. 8.666/93. A pesquisa foi realizada junto ao
site do TCE-MG em seu banco de precos e SICOM, de modo a se apurar o preco final
contratado para esse tipo de servigo.

Conforme se depreende dos documentos de consulta ao SICOM TCE-MG anexos, parte
integrante a esta justificativa, o valor mediano de mercado praticado com a Administracéao
corresponde a R$3.631,75 por més, R$43.581,00 para 12 meses.

A realizacao de pesquisa de pregos através de consulta a bancos de pregos especializados,
disponibilizados por o6rgaos de contrato externo (TCE-MG), encontra amparo na
recomendacdo do Tribunal de Contas da Unido, conforme se pode observar no “Guia de
orientagdo sobre a Instrugdo Normativa n® IN 5/2014, que dispde sobre os procedimentos
administrativos basicos para a realizacdo de pesquisa de pregos para aquisicao de bens e
contratagdo de  servicos em geral” disponivel no seguinte  endereco:
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/conteudo/ArquivosCGNOR/2.Caderno-
de-Logistica_Pesquisa-de-Precos-2017.

Vejamos alguns pontos do Guia:

As diretrizes apresentadas neste caderno tém como base no inciso V do art.
15. Da Lei 8.666 de 1993, que apresenta a necessidade de que as compras,
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sempre que possivel, deverao balizar-se pelos pregos praticados no ambito dos

6rgaos e entidades da Administragao Publica.

Fundamenta-se ainda na Instrugao Normativa n°® 5 de junho de 2014, que
disp6e sobre os procedimentos administrativos basicos para a realizagao de
pesquisa de pregos para a aquisicdo de bens e contratagao de servigos em
geral, bem como em estudos sobre a jurisprudéncia do Tribunal de Contas
da Unido sobre o Tema.

Normas sobre o tema:

* Lei 8.666/93, art. 15, § 1°: O registro de pregos sera precedido de ampla
pesquisa de mercado.

* Lei 8.666/93, art. 43, IV: ...conformidade de cada proposta (...) com os
precos correntes no mercado

* Lei 10.520/01, art. 3° lll: dos autos do procedimento constardo (...) o
orgamento, elaborado pelo 6rgado ou entidade promotora da licitagdo, dos
bens ou servigos a serem licitados

» Decreto 3.555/00, art. 8°, § 2°, Il ...propiciar a avaliagao do custo pela
Administracdo, diante de orcamento detalhado, considerando os precos
praticados no mercado

(..)

De acordo com a IN 5/2014, a pesquisa de precos sera realizada mediante
a utilizagdo dos seguintes parametros:

l. Painel de Precos  disponivel no enderego  eletronico
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br;

Il. contratacbes similares de outros entes publicos, em execugao ou
concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de
precos;

lll. pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de
acesso; ou

IV. pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas nao
se diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias.

Importante destacar que a norma estabelece a preferéncia pelo uso do
Painel de Pregos e pelas pesquisas em contratagdes similares de outros
entes publicos.

Vejamos o teor do acéordao TCU Plenario 2637/2015:

Acérdao TCU 2637/2015 — Plenario - Data da sesséao - 21/10/2015 — Relator
- BRUNO DANTAS — Area Licitagdo — Tema Orgamento estimativo —
Subtema Prego Outros indexadores

As estimativas de pregos prévias as licitagdbes devem estar baseadas em
cesta de pregos aceitaveis, tais como os oriundos de pesquisas diretas com
fornecedores ou em seus catalogos, valores adjudicados em licitagdes de
6rgaos publicos, sistemas de compras (Comprasnet), valores registrados
em atas de SRP, avaliagdo de contratos recentes ou vigentes, compras e
contratagdes realizadas por corporagdes privadas em condigdes idénticas
ou semelhantes.

O Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, em consonancia com o
entendimento do Tribunal de Contas da Unido, firmou jurisprudéncia no
sentido de ser idoneo uso de “banco de pregos” pela Administragao Publica.
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O Acoérdao 924244 , Relator Conselheiro Gilberto Diniz, publicado na Revista TCE
out/nov/dez 2014, fls 138 a 142. Vejamos.

Il — Concluséo

Em conclusdo, afirmo que: a) na contratagao publica, com ou sem certame
licitatorio, € imprescindivel a pesquisa de pregos; b) a pesquisa de pregos
deve basear-se em instrumento — ou instrumentos — de reconhecida
idoneidade para evidenciar os pregos que estdo sendo efetivamente
praticados no mercado; c) banco de precos mantido por prestador de
servigos especializados constitui, em principio, instrumento idéneo para a
pesquisa de pregos na contratagdo publica; d) o agente publico responsavel
pela contratacdo deve avaliar os instrumentos idoneos disponiveis para a
pesquisa de mercado, a fim de selecionar qual deles — ou qual conjunto
deles — é o mais adequado, no caso concreto; e) a pesquisa de pregos
deve ser documentada nos autos do processo de contratagdo publica, até
mesmo para viabilizar o exercicio dos controles interno e externo; f) na
contratagao, pelo Poder Publico, de prestador de servigos especializados de
banco de precos, devem ser obedecidas todas as normas aplicaveis sobre
orcamento, finangas e contratagdo publica, particularmente as da Lei n°
8.666, de 1993.

Na data de 29 de agosto de 2018, o TCE-MG apresentou e disponibilizou
em seu site ferramenta denominada BANCO DE PRECOS com o objetivo
colaborar para escorreita e indispensavel pesquisa de pregos, em
consonancia com a sua jurisprudéncia, exemplificada através do acordao
supratranscrito.

No presente caso, este Pregoeiro realizou pesquisa de pregos no SICOM — TCE, com o
objetivo de identificar o prego praticado com a Administragédo Publica dos servicos que se
pretende contratar, bem como buscou orgamento junto a empresa prestadora dos mesmos
servigos a autarquia Municipal FAC Consultoria e Sistemas Ltda.

Estimativa de pre¢o através de cotagao SICOM e empresa do ramo
Vv - Valor total
alor médio . oy
mensal ZEE
(12 meses)
FAC Consultoria e Sistemas Ltda R$ 4.200,00 R$ 50.400,00
Instituto de Araponga - MG R$ 3.493,00 R$ 41.916,00
Instituto de Previdéncia de Varginha - MG R$ 3.734,19 R$ 44.810,22
Instituto de Previdéncia de Virginépolis - MG R$ 3.100,00 R$ 37.200,00
Pregco médio mensal R$ 3.631,80
Preco médio para 12 meses R$ 43.581,56
Preco médio para 60 meses R$ 522.978,72

OBS: Os servigos a serem contratados sdo previstos para 12 meses, com possibilidade de
prorrogacdo na forma do artigo 57, Il, da Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos,
desde que verificados, a época da renovacéo, a vantajosidade na contratagéo.

VIGENCIA CONTRATUAL

A Lei 8.666 de 1993, no artigo 57, inciso Il, dispde sobre a possibilidade de estender pelo
prazo de até 60 (sessenta) meses apods o inicio da vigéncia os contratos cujo objeto seja
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servico de natureza continuada. No presento caso, a previsdo de prorrogagcao
do contrato pela aplicacdo do disposto no artigo 57, I, da Lei n° 8.666 de 1993, justifica-se
pela necessidade de proporcionar aos servidores municipais assessoramento na pratica dos
atos administrativos, mantendo-os informados e atualizados, de modo a se atender de forma
escorreita as normas e procedimentos legais determinados.

DOTAGAO ORGCAMENTARIA E FONTE DE RECURSOS FINANCEIROS

As despesas originarias da contratacado objeto deste Projeto basico serao realizadas com a
cobertura das seguintes dotagbes orgamentarias e respectivas fontes de recursos
financeiros: Ficha 462 — 03.001.001.000004.000122.000026.02107.3.3.3.9.0.35.00.

. ATIVIDADES BASICAS DO SERVIGO

O conteudo basico é a prestagdo de servicos de consultoria técnica especializada com
fornecimento de Responsavel Técnico nas areas Contabil, Patrimonial, Orcamentaria e
Financeira, bem como o atendimento as demandas do Instituto, inclusive as geradas pela
Secretaria da Previdéncia Social e do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais,
Instituto Nacional de Seguridade Social e Receita Federal, abrangendo as seguintes
atividades:

a) Acompanhamento de processos e procedimentos dos setores afins;

b) Acompanhamento da execugao orgamentaria, financeira e contabil;

c) Assessoria e consultoria na implantagdo dos procedimentos contabeis patrimoniais —
PIPCP para o NBCASP;

d) Acompanhamento do cumprimento das legislagdes, em especial as Instrugdes
Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCE/MG e as Portarias
da Secretaria do Tesouro Nacional — STN.

e) Acompanhamento das obrigacoes da Lei Complementar n°. 101/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal — LRF, junto ao TCE/MG e demais 6rgaos de controle externo.

f) Apoio e acompanhamento na elaboragao das propostas do Plano Plurianual — PPA, da
Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO e da Lei Orgamentaria Anual — LOA,;

g) Acompanhamento e execugao da Prestagdo de Contas Anual para envio ao TCE/MG,
por meio do sistema SICOM.

h) Orientagcdo para o arquivamento dos comprovantes das despesas, receitas e
financeiros.

i) Defesa junto ao Tribunal de Contas referente a possiveis apontamentos nas Prestagdes
de Contas.

j) Assessoria junto a programas de governo: SICON, RAIS, E-SOCIAL, DIRF, SEFIP
Envio e retificagbes (se necessario).

k) Envio das demonstragbes contabeis solicitadas pelo Ministério da Previdéncia Social —
MPS.

) Assessoria e orientagdo acerca dos procedimentos de descontos e repasses de
contribuigbes previdenciarias devidas ao RPPS junto a Segao de Pessoal do Municipio,
visando economia de recursos e melhoria da arrecadagao do RPPS.

m) Assessoria na obtencao de Certificado de Regularidade Previdenciaria e em
Procedimentos de Fiscalizagdo do RPPS via MPS e TCE-MG no aspecto contabil, bem
como, acompanhamento de edicdo de normas em geral expedidas/editadas na esfera
federal e estadual que tratem de assuntos inerentes ao Regime Préprio de Previdéncia.

n) Anadlise de dados e preenchimento das informagdes necessarias para a manutengao do
CRP - Certificado de Regularidade Previdenciaria, no Sistema de informagdes dos
Regimes Publicos de Previdéncia Social - CADPREYV, da Secretaria de Previdéncia
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0) Social-SPS. Assessoria no cumprimento dos critérios e exigéncias estabelecidas
pela Lei Federal n° 9.717/98, 10.887/04, Portaria MPAS n° 4.992/99, Portarias
MPAS, n° 204,

p) de 10 de julho de 2008, n° 402/2008, de 10 de dezembro de 2009, n°® 403/2008, de 10
de dezembro de 2008 e suas alteragdes posteriores.

gq) Emisséao de parecer sobre matéria contabil, tributaria ou fiscal.
Os _servicos deverdo ser prestados por profissional formado em Contabilidade e
inscritos no CRC — Conselho Regional de Contabilidade.

7. DOS REQUISITOS PARA PRESTAGCAO DOS SERVICOS
A empresa interessada em participar do certame devera atender aos seguintes requisitos:

a) Prova de Registro e de Regularidade de Pessoa Juridica, expedida pela entidade
profissional competente, da jurisdigao da licitante.

b) Comprovagao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, e indicagdo das instalagdes
e do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizacao do
objeto da licitagdo, bem como da qualificagao de cada um dos membros da equipe técnica
que se responsabilizara pelos trabalhos.

c) A comprovagao de aptidao referida no item acima devera ser comprovada mediante a
apresentagdo de, no minimo, um atestado de capacidade técnica emitido por pessoa
juridica, de direito publico ou privado, registrado na entidade profissional competente, cujo
objeto seja compativel com o deste edital de chamamento publico.

d) A empresa devera indicar a equipe técnica com a qualificagao de cada profissional (nivel
superior ou outro devidamente reconhecido), detentores de atestados técnicos pela
execugdo de servicos de caracteristicas semelhantes ao licitado, devidamente
registrados/protocolados nas entidades profissionais competentes, através de declaragao
assinada pelos mesmos, acompanhado do registro ou inscricdo na entidade profissional
competente e do acervo técnico.

e) Comprovar o vinculo dos profissionais por meio da apresentacado de copia da carteira de
trabalho (CTPS), do contrato social da licitante em que conste o profissional como sdcio ou
contrato de prestacao de servigos de natureza civel, devidamente registrado em cartdrio.

f) Declaragcédo de Responsabilidade Técnica na qual devera constar: 0 nome e a qualificacao
do responsavel (is) técnico(s) pela execugao dos servigcos objeto deste edital, assinada
pelo(s) profissional (is) e pelo representante legal da licitante, conforme modelo Anexo VII.

8. DA PRESTACAO DOS SERVICOS

Os servigos serao presados da seguinte forma:

a) Presencial através de uma visita mensal na sede da licitante.

b) Remotamente, de forma ininterrupta, dias uteis, horario comercial, através de todos os
meios de comunicagao disponiveis (internet, telefone, outros), e pessoalmente, com
atendimento na sede da empresa contratada, mediante agendamento prévio.

c) As vistas além da quantidade prevista na alinea “a”, deverao ser prévia e devidamente
justificadas pelo dirigente da autarquia e solicitadas ao contratado com antecedéncia de
48h. As visitas excedente a quantidade descrita na alinea “a” serdo remuneradas pelo

percentual equivalente a 20% do valor mensal do contrato, limitado ao numero de 12

visitas anuais.
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9. DAS OBRIGAGCOES BASICAS DAS PARTES

Sao obrigag¢des do Contratado:

a) cumprir e fazer cumprir as especificagdes gerais deste instrumento e do contrato;

b) permitir e facilitar a fiscalizagao pelo Contratante, a inspegao dos servigos, caso ocorra,
devendo prestar todos os informes e esclarecimentos solicitados;

c) realizar duas visitas mensais, sem 6nus para o Contratante;

d) durante a execucao do contrato e de suas eventuais prorrogacgoes, se obriga a manter
todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo, compativeis com as obrigagdes
assumidas, consoante art. 13, § 3°, da Lei n°® 8.666 de 1993 e alteragbes posteriores.

e) sempre que solicitados pelo Contratante, o Contratado apresentara os documentos
comprobatoérios da regularidade juridica e fiscal, exigidos pela Lei Federal n° 8.666 de
1993.

f) manter sigilo sobre todas as informagdes pessoais sensiveis ou ndo a que tiver acesso
durante e enquanto perdurar a execucéo do objeto contratado.

g) se abster de armazenar, arquivar ou compartilhar as informagdes pessoais sensiveis ou
nao a que tiver acesso durante e quando perdurar a execug¢ao do objeto do contato.

h) responder por quaisquer danos causados pela divulgacdo ou compartilhamento
indevido de dados pessoais sensiveis ou ndo a que tiver acesso durante a execugao do
objeto do contrato.

Sao obrigagoes do Contratante:

a) efetuar os pagamentos na forma contratada;

b) modificar unilateralmente o contrato para melhor adequagéo as finalidades de interesse
publico, respeitados os direitos do Contratado;

c) rescindir unilateralmente o contrato nos casos especificados no inciso | do art. 79 da Lei
8.666 de 1993;

d) aplicar sangbes motivadas pela inexecugao total ou parcial do ajuste;

e) acompanhar e fiscalizar todas as atividades da contratada pertinentes ao objeto a ser
celebrado, o que néo exime esta da responsabilidade por danos causados;

f) indicar expressamente no instrumento contratual o(s) servidor(es) responsavel(eis) pela
gestdo (acompanhamento) e pela fiscalizagdo do contrato (art. 67, Lei n°® 8.666 de
1993).

10. DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS
As propostas deverao ter validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data da
apresentagao.

Na forma do art. 43, §3°, da Lei n°® 8.666 de 1993, o Pregoeiro podera, a qualquer momento
da licitagdo, independentemente de comunicagao preliminar ao licitante, realizar diligéncias
com o objetivo de promover escorreita instrugdo processual, podendo compreender: visita a
sede da empresa; contato com tomadores de servicos para afericdo da qualidade dos
servigos prestados e outros.

Considerando o disposto na Lei Complementar 123 de 2006, o edital comtempla os
beneficios determinados as microempresas e empresas de pequeno porte para as
contratagdes com a administragdo publica.

O contrato originario da licitagcao regular-se-a pela Lei n° 8.666 de 1993, por suas clausulas,
preceitos de direito publico, aplicando-se lhe, supletivamente, os principios da teoria geral
dos contratos e as disposi¢des de direito privado.

O FORO eleito € o do domicilio do Contratante, em detrimento de quaisquer outros.
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ANEXO 1l
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE SABINOPOLIS -
IPRESS

PREGAO NUMERO N° ------ /2020.
PROCESSO N.° ------ /2020.

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para prestar servicos técnicos
especializados com fornecimento de Responsavel Técnico nas areas de Contabilidade,
Financas, Folha de Pagamento, Prestagcdo de Contas e seu acompanhamento no Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais, atendimento as demandas do IPRESS junto ao
Instituto Nacional de Seguridade Social e Receita Federal, nas condi¢des descritas no
anexo | (termo de referéncia).

Razao Social do Licitante:

CNPJ/CPF :

Endereco :

E-mail :

Telefone / Fax :

Representante : Nome:

Identificagao:

Qualificagao:

Assinatura:

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT. UNITARIO TOTAL

Contratagdo de empresa
especializada para prestar

servicos técnicos
especializados com
fornecimento de
01 Responsavel Técnico nas | Servigo 12
areas de Contabilidade,
Financas, Folha de
Pagamento, Prestacédo de
Contas e seu

acompanhamento no
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Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais,
atendimento as demandas
do IPRESS junto ao
Instituto Nacional de
Seguridade  Social e
Receita  Federal, nas
condicbes descritas no
anexo | (termo de
referéncia).

02 Despesa Extra Servigo 12

VALOR TOTAL

O VALOR PAGO PARA CADA VISITA EXTRA SERA DE ATE 20% DO VALOR TOTA
DO CONTRATO.

DECLARAMOS que os pregos incluem todos os custos diretos e indiretos, encargos
tributarios, transportes, encargos trabalhistas, dentre outros.

Finalmente, declaramos que temos pleno conhecimento de todos os aspectos relativos a
licitacdo em causa e nossa plena concordancia com as condicdes estabelecidas no Edital da
licitacdo e seus Anexos.

Esta proposta tem validade de 60 (sessenta) dias, contadas a partir da presente data.

Prazo de Entrega: Conforme Edital

Condi¢des de Pagamento: Conforme Edital

, de de 2020

Nome e assinatura do representante legal

(carimbo da empresa)
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ANEXO Il
MODELO DE CREDENCIAMENTO

PROCURACAO

A (nome da empresa) , CNPJ n.° , com sede a , heste ato representada
pelo(s) (diretores ou sécios, com qualificagdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade,
estado civil, profissdo e enderego) pelo presente instrumento de mandato, nomeia e
constitui, seu(s) Procurador(es) o Senhor(es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,
profissdo e enderego), a quem confere(m) amplos poderes para junto ao Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Sabindpolis - IPRESS, para praticar os
atos necessarios para representar a outorgante na licitagdo na modalidade de pregao ,
usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais
para desistir de recursos, interp6-los, apresentar lances verbais, negociar pregos e demais
condigdes, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar
quitagdo, podendo ainda, substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais
poderes, dando tudo por bom firme e valioso, e, em especial, para (se for o caso de apenas
uma licitacao).

, de de 2020

Nome e assinatura do representante legal

(carimbo da empresa)
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

Ref.: PREGAO (PRESENCIAL) N° ___ /2020
PROCESSO N.° ___ /2020

Pela presente declaramos para efeito do cumprimento ao estabelecido no Inciso VIl do
artigo 4° da Lei Federal n° 10.520 de 17/07/02, sob as penalidades cabiveis, que
cumpriremos plenamente os requisitos de habilitagdo exigidos no Edital.

, de de 2020

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)
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ANEXO V

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DA HABILITAGAO

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

Ref.: PREGAO (PRESENCIAL) N° 12020
PROCESSO N.° 12020

A Empresa ,com inscricdo no CNPJ n.°

sediada na vem declarar sob as penas da Lei, que cumpre plenamente
os requisitos de habilitagdo, e que até a presente data, ndo existem fatos supervenientes e
impeditivos para sua participagdo no processo licitatério n.° ..... /2020, do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Sabinépolis - IPRESS e que nao pesa
contra si declaracdo de inidoneidade expedida por Orgdo da Administragdo Publica de
qualquer esfera de Governo, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias

posteriores.

, de de 2020

Nome e assinatura do representante legal

(carimbo da empresa)
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ANEXO VI
MODELO DECLARACAOQO

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

Ref.: PREGAO (PRESENCIAL) N° /2020
PROCESSO N.° ___ /2020

A Empresa , com inscricdo no CNPJ n.° ,
sediada na vem declarar sob as penas da Lei, que ndo emprega em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, menor de 18 (dezoito) anos ou em qualquer
trabalho menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicido de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos.

, de de 2020

Nome e assinatura do representante legal

(carimbo da empresa)
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ANEXO VII
DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

Eu, Sr (a). , (Profissao) inscrito (a) neste
Conselho, sob o numero , portador da carteira de identidade
n° , CPF n° declaro ser o(a)

responsavel técnico(a) pela execugao dos servigos do objeto deste edital.

, de 2020

Assinatura pelo(s) profissional (is) e pelo representante legal da licitante
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ANEXO VIII
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM O INSTITUTO
DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
DO MUNICIPIO DE SABINOPOLIS - IPRESS E A
EMPRESA .. e e , PARA O
FORNECIMENTO DE: prestacao de servigos técnicos
especializados na area Contabil, Patrimonial,
Orcamentaria e Financeira, bem como o atendimento
as demandas do Instituto, inclusive as geradas pela
Secretaria da Previdéncia Social e do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, Instituto Nacional
de Seguridade Social e Receita Federal.

PROCESSO NUMERO N° /2020
LICITACAO: PREGAO N° 12020
CONTRATANTE:

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICiPIO DE SABINOPOLIS —
IPRESS, devidamente inscrito no CNPJ/MF sob o n° 00.703.449/0001-16, com sede na
Praga Monsenhor Amantino, n° 13, Centro, Municipio de Sabindpolis — MG neste ato

representado  pelo  Diretor Executivo, , denominado
CONTRATANTE.
CONTRATADO:

, CNPJ: pessoa juridica de direito privado, com
sede na , CEP , , heste ato representada
pelo (a) sr: designada CONTRATADA.

1-CLAUSULA PRIMEIRA - PRESSUPOSTOS JURIDICOS - ADMINISTRATIVOS:

1.1. O presente contrato decorre de procedimento licitatério, modalidade Pregao Presencial
n.e .. do dia ...... /......12020, julgado em ....... /.....12020 e homologado em ........ [ovounn. 12020,
regido pelo disposto na Lei n°® 10.520 de 17/07/2002.

2-CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO:

2.1. Contratacdo de empresa especializada para prestar servigos técnicos especializados
com fornecimento de Responsavel Técnico nas areas de Contabilidade, Financas, Folha de
Pagamento, Prestacdo de Contas e seu acompanhamento no Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais, atendimento as demandas do IPRESS junto ao Instituto Nacional de
Seguridade Social e Receita Federal, conforme caracteristicas, especificacoes e
quantidades constantes do ANEXO | do Pregdon® /2020, e da Proposta da Contratada.
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3-CLAUSULA TERCEIRA - VALIDADE DO CONTRATO.

3.1 .0 contrato a ser celebrado tera a duragao inicial de 12 meses, contados da data de sua
assinatura, observada necessidade, economicidade e vantajosidade, o contrato podera ser
prorrogado conforme previsto no art. 57, inciso IV, da Lei n° 8.666/93.

3.2. O valor proposto pela Licitante € fixo e irreajustavel pelo periodo de 12 meses iniciais.
Ap06s o periodo de 12 (doze) meses, havendo prorrogagao contratual, o indice utilizado para
reajuste sera o INPC/IBGE).

4-CLALAJSULA QUARTA - DO PREGO, FORMA DE PAGAMENTO, E DO REEQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO:

4.1 — O presente contrato tem o seu valor total de RS.............. peeeees (ceeemreee e )

4.2. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta), mediante apresentagéo de nota fiscal, e
o visto do Departamento requisitante, comprovando a entrega.

4.2.1 - Em caso de irregularidade(s) na(s) nota(s) fiscal(is) / fatura(s), o prazo de pagamento
sera contado a partir da(s) correspondentes(s) regularizagao (6es).

4.2.2 - Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no érgéo
licitante, o pagamento devera ser efetuado no primeiro dia util subsequente.

4.2.3 — Para receber seus créditos o contratado devera comprovar a regularidade fiscal
tributaria que Ihe foram exigidas quando da habilitagdo juntamente com o relatério de visita
técnica expedido pelo contatado mediante aceite do contratante.

4.3 — A Administragéo do IPRESS, reserva o direito de reter o pagamento de faturas para
satisfacdo de penalidades pecuniarias aplicadas ao fornecedor e para ressarcir danos a
terceiros.

4.4 — Nenhum outro pagamento sera devido pela Contratante a Contratada, seja a que
titulo for, nem direta, nem indiretamente, sendo certo que a Contratada é a Unica
responsavel pelo cumprimento de todas as obrigacbes legais e regulamentares que se
produzirem na execugao deste contrato.

4.5 - Os valores das propostas ndo sofrerdo qualquer reajuste, e somente poderdo ser
alterados com a condicao de restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro do contrato,
mediante requerimento do CONTRATADO e com comprovagado documental, os quais serdo
analisados de acordo com o que estabelece o Art. 65, em seu inciso Il, alinea d, da Lei
8.666/93.

5-CLAUSULA QUINTA- DAS OBRIGAGOES:
5.1. DA CONTRATADA:
5.1.1 — realizar o servicos de acordo com o TERMO DE REFERENCIA ANEXO | do edital.

5.1.4 - manter, durante toda a execug¢ao do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacado exigidas na licitagdo e comprovar a cada fatura emitida sua regularidade junto
ao INSS e FGTS.

5.1.5 — apresentar juntamente com o documento fiscal relatério de visita técnica com o
respectivo aceite do contratante.

5.1.6 - manter sigilo sobre todas as informagbes pessoais sensiveis ou ndo a que tiver
acesso durante e enquanto perdurar a execug¢ao do objeto contratado.
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5.1.7- se abster de armazenar, arquivar ou compartilhar as informacdes pessoais sensiveis
ou ndo a que tiver acesso durante e quando perdurar a execugéo do objeto do contato.

5.1.8- responder por quaisquer danos causados pela divulgagdo ou compartilhamento
indevido de dados pessoais sensiveis ou ndo a que tiver acesso durante a execugao do
objeto do contrato

5.2. DA CONTRATANTE:

5.2.1. Comunicar imediatamente a CONTRATADA as irregularidades manifestadas na
execucao do fornecimento, por escrito;

5.2.2 - promover o recebimento nos prazos fixados;

5.2.3 - fiscalizar a execucdo dos servicos, informando a CONTRATADA para fins de
supervisao;

5.2.4 - assegurar aos mandatarios da CONTRATADA o livre acesso as instalagbes para a
plena execucgéao do fornecimento;

5.2.5 - efetuar o pagamento no prazo contratado

6-CLAUSULA SEXTA — DA RESCISAO

6.1. O Contratado reconhece o direito da Administracdo de rescindir unilateralmente o
contrato, no caso de inexecugdo total ou parcial das obriga¢cdes pactuadas, com base no
Art. 77, da Lei Federal n° 8.666/93.

6.2. Podera ainda ser rescindido por mutuo consentimento, ou unilateralmente pelo
CONTRATANTE, a qualquer tempo, mediante notificagdo prévia a CONTRATADA, por
motivo de interesse publico e demais hipéteses previstas nos incisos | a Xll e XVII do Art. 78
da Lei Federal n°® 8.666/93, ou ainda, judicialmente, nos termos da legislagao pertinente.

6.3. Da rescisao procedida com base nesta clausula n&o incidira multa ou indenizagcédo de
qualquer natureza.

7-CLAUSULA SETIMA- DAS DOTAGCOES ORGAMENTARIAS:

7.1. As despesas decorrentes da execucgdo do presente Contrato onerardo as dotagdes
orcamentarias préprias do IPRESS: Ficha 462 -
03.001.001.000004.000122.000026.02107.3.3.3.9.0.35.00.

8-CLAUSULA OITAVA — DAS PENALIDADES:

8.1 - A recusa da CONTRATADA em assinar O CONTRATO, bem como o atraso e a
inexecugdo parcial ou total da contratagdo de fornecimento, caracterizardo o
descumprimento da obrigagdo assumida e permitirdo a aplicagdo das seguintes sangoes:

I.  Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;
[I.  Multa 10% pelo descumprimento de obrigacdes contratadas
lll.  Rescisao unilateral da contratacao e indenizagcido ao IPRESS por perdas e danos;

IV.  Suspenséo temporaria do direito de licitar com a IPRESS por até cinco anos;
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V. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com o IPRESS, no
prazo nao superior a 05 anos.

8.2. - As multa deverao observar os seguintes limites maximos:
l. 1% ao dia sobre o valor do fornecimento até o limite de 10%;

II.  20% sobre o valor total da contratacdo, em caso de rescisdao do contrato motivada
pelo Contratado.

8.3 - As sangdes previstas neste contrato poderao ser aplicadas cumulativamente ou nao,
de acordo com a gravidade da infragéo.

9-CLAUSULA NONA — DA PRESTAGAO DE SERVIGOS

9.1 — A prestacao de servicos devera ser realizada de acordo com o TERMO DE
REFERENCIA ANEXO I DO EDITAL.

9.2 — 0 IPRESS se reserva o direito de ndo proceder ao objeto do contrato em desacordo
com o previsto neste instrumento convocatdrio, podendo cancelar o contrato em decorréncia
da sua inexecucgao parcial ou total, sem prejuizo das demais cominagoées legais aplicaveis.

10-CLAUSULA DECIMA - DO FORO:

10.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Sabindpolis/MG, com renuncia a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja para dirimir as questdes judiciais provenientes do
presente Contrato.

11-CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — NORMAS FINAIS

11.1. O presente contrato reger-se-a pelas seguintes normas legais: Lei Federal 8.666/93;
Lei n® 10.520 de 17/07/2002;

11.2. Justos e contratados firmam o presente CONTRATO, e trés vias de igual teor e forma
na presenga de duas testemunhas, para que produza os efeitos legais.

Sabindpolis, de de 2020.
Contratante
Contratado

TESTEMUNHAS:

1)

CPF:

2)

CPF:




